Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr XXX1/125/20
Rady Stowarzyszenia LYSKOR z dnia 17 czerwca 2020 r.

Procedura wyboru i oceny grantobiorcow w ramach projektéw grantowych
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020

WYJASNIENIE SKROTOW:

Lokalna Grupa Dziatania (LGD) — Stowarzyszenie LYSKOR

SW — Samorzad Wojewddztwa Slgskiego.

Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos¢ (LSR) — dokument, ktdry stanowi
podstawe do dziatan podejmowanych przez LGD w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014 — 2020 (PROW). Istota LSR polega na wskazaniu kierunkdéw rozwoju obszaru objetego LSR.
llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o LSR, nalezy przez to rozumieé LSR Stowarzyszenia
LYSKOR.

Projekt Grantowy (PG) - operacja, ktérej beneficjent bedacy LGD udziela innym podmiotom wybranym
przez LGD, zwanym dalej , grantobiorcami”, grantéw bedacych srodkami finansowymi programu
powierzonymi przez LGD grantobiorcom na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu tej operacji.
(art 14 ust 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci)
Beneficjent Projektu Grantowego - LGD Stowarzyszenie LYSKOR — organizator konkursu grantowego
na realizacje zadania w ramach Projektu Grantowego.

Whnioskodawca — podmiot uprawniony, zgodnie z zapisami niniejszego dokumentu, do ztozenia
whiosku o powierzenie grantu w ramach konkursu (Wnioskodawcgy jest podmiot sktadajgcy wniosek
0 powierzenie grantu, nawet jesli czyni to w imieniu Jednostki Organizacyjnej Nieposiadajacej
Osobowosci Prawnej — zwanej dalej JONOP).

Zadanie — wyodrebniony zakres PG, ktdry ma by¢ realizowany przez pojedyrnczego grantobiorce
zgodnie z umowag o powierzenie grantu. W ramach Projektu Grantowego jest planowane wykonanie
co najmniej dwdch zadan stuzgcych osiggnieciu celu Projektu Grantowego, a wartos¢ kazdego z tych
zadan nie bedzie wyzsza niz 50 000 zt oraz nizsza niz 5 000 zt.

Grant — oznacza $rodki finansowe ktére LGD powierza grantobiorcy na realizacje zadania stuzgcego
osiggnieciu celu Projektu Grantowego. Wysokos¢ kazdego grantu nie moze by¢ wyzsza niz 25 000,00
ztotych oraz nizsza niz 5 000,00 ztotych.

Grantobiorca — podmiot, w tym Jednostka Organizacyjna Nieposiadajgca Osobowosci Prawnej, ktérej
przyznano grant i ktéra jest realizatorem zadania na postawie umowy o powierzenie grantu.
Procedura - procedura wyboru i oceny grantobiorcow w ramach projektéw grantowych objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, na podstawie ktérej LGD wybiera i
rozlicza zadania przez nich realizowane.

Realizacja Projektéw Grantowych przez Lokalng Grupe Dziatania Stowarzyszenie LYSKOR, zwang
w dalszej czesci niniejszego dokumentu - LGD, odbywa sie na podstawie przepisow:

1. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
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Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, zwanym
dalej ,rozporzadzeniem 1303/2013”,

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
W sprawie wsparcia rozwoju obszaréow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005.,
zwanym dalej ,,rozporzadzeniem 1305/2013”,

Ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020,

Ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci, zwang
dalej ,,ustawg o RLKS”,

Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowych w perspektywie finansowej 2014 — 2020, zwang dalej ,ustawg o polityce
spojnosci”

Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegbtowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$é” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020 zwanego
dalej ,rozporzgdzeniem o wdrazaniu LSR”,

Wytycznych nr 6/4/2017 w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez lokalne
grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, zwanych dalej
»wytycznymi”

Niniejszego dokumentu — Procedury,

Regulaminu Rady LGD LYSKOR.

ZASADY OGOLNE.
Celem procedury jest zapewnienie jednolitego, przejrzystego i prawidlowego przebiegu
procesu naboru, oceny, wyboru, realizacji, rozliczania, monitoringu i kontroli zadan stuzacych
osiggnieciu celu Projektu Grantowego, ktére realizowane bedg przez podmioty wybrane
w drodze otwartego naboru ogtoszonego przez LGD, ktérym to LGD powierzy $rodki finansowe
na realizacje zadan.
Projekt Grantowy jest operacjg, w ktérej beneficjent bedacy LGD udziela podmiotom
wybranym przez LGD, zwanym dalej ,,grantobiorcami”, grantdw na realizacje zadan stuzgcych
osiggnieciu celu tej operacji.
Termin, miejsce i czas realizacji zadan oraz wysoko$¢ dostepnych srodkow przeznaczonych na
realizacje Projektu Grantowego bedzie kazdorazowo ustalana w ogtoszeniu o naborze
whioskdow o powierzenie grantéw.
Zadanie nie moze by¢ wspodtfinansowane z innych srodkéw publicznych z wyjgtkiem zadan
realizowanych przez jednostke sektora finansdw publicznych lub organizacje pozarzadowa
w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie — w zakresie, w jakim nie jest to sprzeczne z art. 59 ust. 8 rozporzadzenia
nr 1305/2013.
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Whioskodawca w jednym naborze moze ztozy¢ maksymalnie dwa wnioski o powierzenie

grantu.

Procedura oceny i wyboru grantobiorcow udostepniona jest przez biuro do wiadomosci

publicznej na stronie internetowej LGD oraz w biurze.

Inwestycje trwale zwigzane z nieruchomoscia w ramach zadania bedy realizowane na

nieruchomosci bedacej witasnoscig lub wspdtwiasnoscia podmiotu ubiegajgcego sie

0 przyznanie pomocy lub podmiot ten posiada prawo do dysponowania nieruchomoscig na

cele okreslone we wniosku o powierzenie grantu co najmniej przez okres realizacji zadania oraz

okres podlegania zobowigzaniu do zapewnienia trwatosci zadania tj. 5 lat od dnia wyptaty LGD

ptatnosci koicowej w ramach Projektu Grantowego.

Whioskodawca jest obowigzany wykazaé, ze:

a. posiada doswiadczenie w realizacji projektdw o charakterze podobnym do zadania, ktére
zamierza realizowad, lub

b. posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, ktére zamierza realizowad, lub

c. posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania, ktére zamierza realizowaé, jezeli
jest osobg fizyczng, lub

d. prowadzi dziatalnosé statutowg odpowiednig do przedmiotu zadania, ktére zamierza
realizowac.

Grant nie moze by¢ przeznaczony na zadanie obejmujgce wydarzenie cykliczne, odbywajace

sie wczesniej, z wyjgtkiem wydarzenia inicjujgcego cykl wydarzen. Przez wydarzenia cykliczne

rozumie sie wydarzenie organizowane wiecej niz jeden raz oraz poswiecone przynajmniej

w czesci tej samej tematyce.

BENEFICJENCI POMOCY

O pomoc moze ubiegac sie podmiot bedacy:

a. osobg fizyczng, ktdra jest obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, jest
petnoletnia i ma miejsce zamieszkania na obszarze wiejskim objetym LSR,

b. osoba prawng, w tym m.in. kétka rolnicze, JST z wytgczeniem wojewddztwa jezeli siedziba
tej osoby lub jej oddziatu znajduje sie na obszarze wiejskim objetym LSR,

c. jednostkg organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje
zdolnos¢ prawng — jezeli siedziba tej jednostki lub jej oddziatu znajduje sie na obszarze
wiejskim objetym LSR.

d. jednostkg organizacyjng nieposiadajagcg osobowosci prawnej dziatajgca w ramach
struktury organizacyjnej podmiotu posiadajgcego osobowos$¢ prawng, zgodnie ze
statutem (limit pomocy jest liczony odrebnie na kazdg jednostke i nie pomniejsza limitu
podmiotu reprezentujgcego).

O pomoc moze ubiegac sie rowniez:

a. powiat, ktéry nie spetnia warunku okreslonego w ust 1 pkt 2, jezeli przynajmniej jedna
z gmin wchodzacych w sktad tego powiatu znajduje sie na obszarze objetym LSR.

ZAKRES | MIEJSCE REALIZACJI OPERACII
Pomoc jest przyznawana na zadania w zakresie ktéry miesci sie w §2 ust. 1 pkt. 1, 5,6, 7, 8
rozporzadzenia o wdrazaniu LSR. Zakres realizacji Projektu Grantowego zostanie kazdorazowo
okreslony w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o powierzenie grantow.
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Miejscem realizacji zadan jest obszar wiejski objety LSR. Dopuszcza sie w ramach zadan
nieinwestycyjnych dofinansowanie wyjazdéw poza obszar objety LSR np. na wystepy lub targi,
pod warunkiem, ze koszty te stanowig nie wiecej niz 50% wartosci zadania.

WYSOKOSC POMOCY
Pomoc na realizacje zadania stuzgcego realizacji celu Projektu Grantowego przyznawana jest
do wysokosci 85% kosztow kwalifikowalnych jednak nie wiecej niz 25 000 zt.
Limit pomocy na jednego grantobiorce wynosi 100 000 ztotych w ramach wszystkich Projektéw
Grantowych realizowanych przez LGD.
Przy ustalaniu wysokosci srodkow pozostatych do wykorzystania w ramach limitu, o ktérym
mowa ust. 2, uwzglednia sie sume kwot pomocy wyptaconej na zrealizowane zadania i kwot
pomocy przyznanej na zadania, ktérych realizacja nie zostata jeszcze zakonczona, lub wnioski
na ich powierzenie sg w trakcie rozpatrywania.
W przypadku, gdy zgodnie ze statutem danego podmiotu w ramach jego struktury
organizacyjnej powotywane s3 jednostki organizacyjne takie jak sekcje lub kota, limit o ktérym
mowa w ust. 2, liczy sie oddzielnie na ten podmiot i oddzielnie na jego jednostki organizacyjne,
jezeli realizacja zadania, na ktére jest udzielany grant, jest zwigzana z przedmiotem dziatalnosci
danej jednostki organizacyjne;j.
Wktfad wtasny jest wymagany. Minimalny wktad wtasny wynosi 15% wartosci zadania i moze
by¢ wniesiony w formie finansowej bgdZz w formie pracy swiadczonej nieodptatnie (wktad
osobowy). Wktad w formie pracy $wiadczonej nieodptatnie ustala sie jako iloczyn liczby
przepracowanych godzin oraz ilorazu przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej
w drugim roku poprzedzajgcym rok, w ktérym ztozono wniosek o powierzenie grantu, i liczby
168. W przypadku niezachowania wymaganego minimalnego wkfadu zadanie zostanie
odrzucone ze wzgledéw formalnych.
Wktad wtasny grantobiorcy oraz jego partneréw nie moze pochodzi¢ ze srodkédw publicznych,
z wyjatkiem sytuacji okreslonej w rodz. | pkt 4.
Suma grantéw udzielonych jednostkom sektora finanséw publicznych w ramach danego
Projektu Grantowego nie moze przekracza¢ 20% kwoty srodkéw przyznanych na ten projekt.
Grantobiorca musi spetnié¢ warunki okreslone w rozdz. Il ust. 1 lub 2 irozdz. | ust. 8 i9 oraz nie
moze wykonywac dziatalnos$ci gospodarczej, z tym ze w przypadku grantobiorcy, ktory zgodnie
ze swoim statutem powotat jednostki organizacyjne, takie jak sekcje lub kota, pomoc jest
wypftacana nawet gdy:
a. warunek okreslony w rozdz. Il ust. 1 pkt b nie jest spetniony, jezeli obszar dziatalnosci
grantobiorcy i jego jednostki organizacyjnej pokrywa sie z obszarem wiejskim objetym LSR,
a realizacja zadania, na ktore jest udzielany grant, jest zwigzana z przedmiotem dziatalnosci
danej jednostki organizacyjne;j.
b. grantobiorca wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza, jezeli realizacja zadania, na ktore jest
udzielany grant, nie jest zwigzana z przedmiotem tej dziatalnosci, ale jest zwigzana
z przedmiotem dziatalnosci jednostki organizacyjnej grantobiorcy.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE
Wydatki w ramach zadania sg zaliczane do koszéw kwalifikowalnych, jezeli sa:
a. uzasadnione zakresem zadania,
b. niezbedne do osiggniecia celu zadania,
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c. racjonalne i efektywne,
zostaty faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania,

e. udokumentowane dowodami ksiegowymi, spetniajgcymi wymagania okreslone w ustawie
o rachunkowosci,

f. zostaly przewidziane w zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania,

g. zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

2. Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku, czyli zrefundowanie catkowite lub
czesciowe danego wydatku dwa razy ze srodkdw publicznych, zaréwno krajowych, jak
i wspdlnotowych oraz ze srodkéw zagranicznych.

3. Do kosztow kwalifikowalnych zaliczamy koszty:

a. ogolne, o ktorych mowa w art. 45 ust. 2 lit c Rozporzadzenia nr 1305/2013, zwanej dalej
,kosztami ogélnymi” takie jak honoraria architektdw, inzynieréw, optaty za konsultacje,
optaty za doradztwo w zakresie zrbwnowazenia Srodowiskowego i gospodarczego, w tym
studia wykonalnosci,

b. zakupu robdt budowlanych i ustug,

c. zakupu lub rozwoju oprogramowania komputerowego oraz zakupu patentow, licencji lub
wynagrodzen za przeniesienie autorskich praw majatkowych lub znakéw towarowych,
najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci,
zakupu nowych maszyn lub wyposazenia, a w przypadku zadania w zakresie zachowania
dziedzictwa lokalnego — réwniez uzywanych maszyn lub wyposazenia stanowigcych
eksponaty,

f.  zakupu nowych rzeczy innych niz wymienionych w pkt. e, w tym materiatow,

g. koszty wynagrodzenia z tytutu zatrudnienia oséb niezbednych do realizacji zadania
zatrudnionych na podstawie uméw cywilno-prawnych,

h. podatek od towardéw i ustug (VAT), ktérego nie mozna odzyska¢ na mocy prawa krajowego,

4. Przy ustalaniu wysokosci pomocy koszty ogdlne s uwzgledniane w wysokosci
nieprzekraczajacej 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych.

5. Koszty kwalifikowalne bedg podlegac¢ refundacji w petnej wysokosci, jezeli zostana:

a. poniesione:

- od dnia, w ktédrym zostata zawarta umowa o powierzenie grantu pomiedzy Wnioskodawca

a LGD na realizacje zadania (za wyjatkiem kosztéw ogdlnych), do dnia zakonczenia realizacji

zadania okreslonego w umowie,

- zgodnie z przepisami o zamdwieniach publicznych, a gdy te przepisy nie majg zastosowania —

w  wyniku wyboru przez grantobiorcdow wykonawcow poszczegdlnych zadan ujetych

w zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich

wyboru okreslonego w umowie,

- w formie rozliczenia pienieznego, a w przypadku transakgcji, ktorej wartos¢, bez wzgledu na

liczbe wynikajgcych z niej ptatnosci przekracza 1 tysigc ztotych — w formie rozliczenia
bezgotéwkowego.

b. uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do ich identyfikacji wykorzystano
odpowiedni kod rachunkowy lub, gdy beneficjent nie jest obowigzany do prowadzenia ksigg
rachunkowych, w ramach prowadzenia zestawienia faktur lub réwnowaznych dokumentéw
ksiegowych na formularzu udostepnionym przez LGD.
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6. W przypadku inwestycji wymagane jest zapewnienie ich utrzymania, zgodnie z celem zadania

VL.

VII.

przez okres 5 lat od momentu wyptaty LGD pfatnosci kofncowej w ramach Projektu

Grantowego.

Grantobiorca zobowigzuje sie do nieprzenoszenia prawa witasnosci lub posiadania rzeczy

nabytych w ramach realizacji zadania, na ktére zostata przyznana i wyptacona pomoc oraz ich

wykorzystania zgodnie z przeznaczeniem przez okres 5 lat od momentu wyptaty LGD ptatnosci
koncowej w ramach Projektu Grantowego.
KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

Do kosztéw niekwalifikowalnych tj. takich ktére nie moga by¢ finansowane zalicza sie

m.in. koszty:

a. poniesione przed dniem podpisania umowy i po terminie zakoriczenia realizacji zadania
okreslonym w umowie o powierzenie grantu.

b. wynagrodzenia na podstawie umowy o prace i umow cywilno-prawnych, oséb
zatrudnionych przez LGD, cztonkéw Zarzadu, Rady i Komisji Rewizyjnej LGD,

c. dziatalnosci gospodarczej,

d. wyjazddéw zagranicznych,

e. wynagrodzen koordynatora, osoby odpowiedzialnej za rozliczanie i ksiegowos$¢ zadania
rozliczanych na podstawie uméw o dzieto oraz umowy o prace,

f. rozliczane na podstawie faktur/rachunkéw wystawianych przez podmiot realizujgcy
zadanie,

g. zakupu napojéw alkoholowych,

h. nagrdd pienieznych dla uczestnikdw zadania,

i. zakupu powyzej wartosci rynkowej,

j. odsetek z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

k. karigrzywien,

I. procesow sgdowych,

m. podatkéw i optat z wytaczeniem podatkéw i sktadek wynikajacych z umoéw z osobami
zatrudnionymi do realizacji projektu oraz innych optfat wynikajacych wprost z zakresu
zadania,

n. inwestycji polegajgcej na budowie albo przebudowie liniowych obiektéw budowlanych
w czesci dotyczacej realizacji odcinkéw zlokalizowanych poza obszarem wiejskim,

0. ponoszone w ramach dziatan o charakterze religijnym, ktére sg zwigzane ze sprawowaniem
kultu religijnego lub postugi kaptanskiej,

p. dziatan o charakterze politycznym,

g. dziatan o charakterze pomocy doraZnej, socjalno-bytowej,

r. ktére zostaty zakwestionowane przed popisaniem umowy o powierzenie grantu-oznacza
to, ze nie ma mozliwosci przywracania (np. z powstatych oszczednosci) pozycji zestawienia
rzeczowo-finansowego, ktdre zostaty usuniete przed podpisaniem umowy. Niedozwolone
jest takie zwiekszanie pozycji zestawienia (nawet jesli przesuniecia te miescityby sie
w dopuszczalnych limitach), ktére zostaty obnizone na etapie oceny, przed podpisaniem
umowy o powierzenie grantu,

s. Kosztow dostaw (przesytki) produktow zakupionych w ramach zadania.

OGLOSZENIE O NABORZE WNIOSKOW
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Za ogtoszenie otwartego naboru wnioskéw o powierzenie grantéw odpowiada Zarzad LGD.
Ogtoszenie o naborze wnioskéw o powierzenie grantéw zostanie upublicznione w terminie nie
krétszym niz 14 dni oraz nie dtuzszym niz 30 przed rozpoczeciem naboru wnioskéw. Termin
sktadania wnioskdow przez Wnioskodawcow nie moze by¢ krdtszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 30
dni.

Ogtoszenie o naborze, o ktérym mowa w ust. 2 zawiera w szczegdlnosci:

termin i miejsce sktadania wnioskéw o powierzenie grantéw,

forme wsparcia,

okreslony zakres tematyczny Projektu Grantowego,

planowane do osiggniecia w ramach Projektu Grantowego cele i wskazniki,

kwote dostepng w ramach ogtoszenia,

planowane do realizacji w ramach Projektu Grantowego zadania,

ramy czasowe, w ktérych mozliwa bedzie realizacja zadan w ramach Projektu Grantowego,

S@ 0 o 0 T o

wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriéw wyboru grantobiorcéw oraz zasad

przyznawania punktow za spetnienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji tych

kryteriéw lub zasad), a takze wzoréw dokumentéw aplikacyjnych (formularza wniosku o

powierzenie grantu oraz wniosku o rozliczenie grantu), wzoru umowy o powierzenie

grantu, a takze wzoru sprawozdania z realizacji zadania,

i. minimalng liczbe punktéw, ktérej uzyskanie w wyniku oceny zadania wedtug kryteriow
wyboru grantobiorcéw jest warunkiem wyboru grantobiorcéw,

j. informacje o wysokosci kwoty grantu lub intensywnosci pomocy

k. informacje o wymaganych dokumentach potwierdzajgcych spetnienie kryterium.

Ogtoszenie, o ktérym mowa w pkt. 2 zostanie zamieszczone:

a. w siedzibie LGD LYSKOR,

b. na stronie internetowej www.lyskor.pl

W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogtoszenia, o ktérym mowa w pkt. 2, LGD

podaje date jego publikacji (dzier/miesigc/rok).

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia naboru wnioskédw o powierzenie grantéw oraz

lokalnych kryteriéw wyboru grantobiorcéw i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogow,

po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

LGD archiwizuje na swojej stronie internetowej wszystkie ogtoszenia naboréw wnioskéw

o powierzenie grantéw w ramach perspektywy 2014-2020 do korica 2028 r.

LGD bedzie réwniez numerowac kolejne ogtoszenia o naborach wnioskédw o powierzenie

grantdw w nastepujacy sposdb — kolejny numer ogtoszenia/rok/G (np. nr 1/2016/G,

nr 2/2016/G, itd.) a w przypadku, gdy nabor bedzie przeprowadzony na przetomie dwdch lat

(np. 2016 r. / 2017 r.) ogtoszenie o naborze otrzyma numer 1/2017/G. Ogtoszenia humeruje

sie od poczatku w danych roku.

VIIl.  ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU | ZLOZENIA WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU

1.

LGD bedzie prowadzita doradztwo dla podmiotéw zainteresowanych aplikowaniem o $rodki
w ramach Projektu Grantowego. Bedzie to miato odzwierciedlenie w prowadzonym przez LGD
rejestrze udzielanego w zwigzku z ogtoszonym naborem doradztwa, w ktérym znajdg sie
minimum nastepujace informacje:

a. Nazwa podmiotu/Imie i nazwisko osoby korzystajacej z doradztwa,
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Dane kontaktowe tj. adres, telefon/e-mail,

Data, miejsce oraz forma udzielanego doradztwa,

Zakres tematyczny,

Podpisy o0sdb korzystajgcych z doradztwa/oséb reprezentujgcych dany podmiot (z
wytgczeniem sytuacji, gdy doradztwa udzielono telefonicznie lub drogg mailowa) oraz

m o o T

podpis doradcy.

Whioski przyjmowane bedg w biurze LGD w terminie i godzinach pracy biura wskazanych w
ogtoszeniu o naborze. Wnioskodawca sktada wniosek bezposrednio (tj. osobiscie albo przez
petnomocnika albo przez osobe upowazniong) do biura LGD. Upowaznienie do ztozenia
whniosku pracownik biura zatacza do dokumentacji projektowej. Wniosek wraz z zatagcznikami
musi zostac ztozony do LGD w 1 egzemplarzu. Pracownik biura rejestruje wniosek wpisujac go
do prowadzonego przez biuro LGD rejestru wnioskdéw i jego przyjecie potwierdza na oryginale
pierwszej strony wniosku. Potwierdzenie ztozenia zawiera date ztozenia wniosku (witacznie z
doktadng godzing wptywu), liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatgcznikow oraz jest opatrzone
pieczecig LGD i podpisane przez osobe przyjmujacg w LGD wniosek. Termin ztozenia wniosku
uwaza sie za zachowany, jesli data z pieczeci LGD / wpisana przez LGD (potwierdzajgca ztozenie
whiosku) nie jest wczesniejsza niz data rozpoczecia naboru i pdzniejsza niz dzien zakonczenia
naboru wnioskéw. W przypadku pomytek — potwierdzeniem ztozenia wniosku w terminie
moze by¢ rowniez data rejestracji w rejestrze prowadzonym przez LGD.
LGD nadaje kazdemu wnioskowi indywidualne oznaczenie — PG/nr naboru/nr kolejny wniosku
i wpisuje je we wniosku w polu ;Znak sprawy (wypetnia LGD)”. Numer ten jest odzwierciedlony
w rejestrze prowadzonym przez LGD.
Na kazdym etapie oceny i wyboru grantobiorcow przystuguje prawo do wycofania wniosku.
Whioskodawca moze wycofa¢ ztozony wniosek w nastepujacy sposob:

Whnioskodawca bezposrednio w biurze LGD ztozy — osobiscie albo przez petnomocnika albo

przez osobe upowazniong — pisemnie zawiadomienie o wycofaniu wniosku.

LGD kopiuje oryginat wniosku i wydaje osobie sktadajgcej niniejsze zawiadomienie ztozone

wczesniej dokumenty (tj. oryginat wniosku wraz z zatagcznikami w jednym egzemplarzu do rak

wtasnych lub listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Osoba ta potwierdza

pisemnie odebranie wycofanej dokumentacji na kopii lub jako $lad rewizyjny w biurze LGD

pozostaje zwrdcone przez operatora pocztowego zwrotne potwierdzenie odbioru.

Kopia wycofanego dokumentu wraz z oryginatem zawiadomienia o jego wycofaniu pozostaje

w biurze LGD w celu zachowania $ladu rewizyjnego.

Wycofanie wniosku oznacza, ze podmiot ubiegajacy sie o wsparcie znajdzie sie w sytuacji

sprzed jego ztozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw

prawnych, a podmiot, ktéry ztozyt, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek, bedzie

traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

UWAGA:

IX.

1.

LGD zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu na kazdym jego etapie.
Sytuacja ta opisana jest w rozdz. XI.

OCENA | WYBOR ZADAN
Po zakonczeniu otwartego naboru wnioskdéw o powierzenie grantdw LGD sporzadza liste
zbiorczg ztozonych wnioskow.
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2. Nastepnie Pracownik Biura (PB) rozpoczyna weryfikacje formalng ztozonych wnioskéw, ktéra
trwa do 20 dni liczac od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu naboru. Przed przystgpieniem
do weryfikacji formalnej, pracownik biura podpisuje deklaracje bezstronnosci
i poufnosci, stanowigce] zatacznik nr 6 do niniejszej procedury. W przypadku, gdy kazdy
z pracownikéw biura powinien sie wytgczy¢ z weryfikacji formalnej, biuro zleca ekspertowi
zewnetrznemu dokonanie wszystkich czynnosci zwigzanych z oceng przez pracownika biura
tj. weryfikacji formalnej oraz oceny wstepnej, o ktérej mowa w ust. 5. W trakcie weryfikacji PB
dokonuje oceny formalnej ztozonych wnioskéw w oparciu o check-liste ,, KONTROLA
WYMOGOW FORMALNO-MERYTORYCZNYCH WNIOSKU SKtADANEGO DO KONKURSU
GRANTOWEGO” —tabela nr 1, ktdra zawiera:

3.
Tabelanr1

Lp. Kryterium mozliwos¢

uzupetnien

1. Czy wniosek zostat ztozony w miejscu i terminie wskazanym w Nie
ogtoszeniu?

2. Czy zakres zadania jest zgodny z zakresem tematycznym, ktéry zostat Nie
wskazany w ogtoszeniu?

3. Czy wniosek zostat ztozony na wtasciwym formularzu? Tak
Czy wniosek jest kompletny tj. czy wszystkie rubryki zostaty wypetnione i Tak
wszystkie zatgczniki dotgczone?

5. Czy okres realizacji zadania jest zgodny z ogtoszeniem o naborze? Tak

6. Czy kwota wnioskowanego grantu jest zgodna z ogtoszeniem o naborze? Tak

7. Czy Wnioskodawca wnosi wymagany wktad wiasny? Tak

8. Czy zadanie nie obejmuje dziatan, ktdorych finansowanie jest zakazane Tak
w Regulaminie konkursu?

9. Czy Whnioskodawca jest podmiotem uprawnionym — zgodnie Tak
z Regulaminem — do wnioskowania?

10. Czy zadanie jest zgodne z celem Projektu Grantowego i zawiera okres$lone Tak
w nim wskazniki?

11. Czy koszty kwalifikowalne odpowiadajg cenom rynkowym i sg wtasciwie Tak
uzasadnione?

4. Jezeli wniosek wymaga uzupetnien lub posiada btedy formalno-merytoryczne LGD przygotowuje

informacje dot. uzupetnienia wniosku, ktéra pocztg elektroniczng jest wysytana do Wnioskodawcy
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Jezeli Wnioskodawca nie odbierze wiadomosci w terminie
7 dni od daty jej wystania wniosek zostanie odrzucony. W terminie 7 dni od otrzymania informacji,
Whnioskodawca ponownie sktada poprawiony wniosek. W przypadku, gdy wniosek nie zostanie
uzupetniony w zakresie, w ktérym Wnioskodawca zostat wezwany, zostaje odrzucony.

W terminie 7 dni od doreczenia uzupetnien, o ktérych mowa w pkt. 4 lub od uptywu terminu do
ich ztozenia, pracownik biura dokonuje oceny wstepnej ztozonych wnioskdw w oparciu o , Karte
oceny wstepnej zadania” stanowigcej zatgcznik nr 5 do niniejszej procedury.

Po zakoriczeniu oceny wszystkich wnioskdw w ramach danego naboru, w terminie 3 dni biuro
przekazuje Radzie wyniki oceny wstepnej w postaci opinii wraz z kompletem dokumentéw
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niezbednych do oceny. Rada LGD na posiedzeniu positkujgc sie efektem wstepnej oceny biura
dokonuje wyboru zadan.

W terminie 14 dni od przekazania przez biuro LGD opinii ws. wynikdw oceny wstepnej, Rada LGD
dokonuje oceny zgodnosci zadania z LSR (karta oceny wstepnej zadania) oraz wg lokalnych
kryteridw wyboru. Rada wybiera zadania oraz ustala kwote wsparcia na zasadach okreslonych w
Regulaminie Rady oraz niniejszym dokumencie.

Sktad Rady jest zgodny z wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia
nr 1303/2013 oraz w Radzie zachowane sg parytety zgodnie z art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia
nr 1303/2013, co szczegdtowo opisane jest w rozdziale | LSR.

Ocena wnioskéw wg lokalnych kryteriéw wyboru odbywa sie poprzez wypetnienie odpowiedniej
karty oceny przez kazdego z Cztonkdéw Rady, ktdry nie wytgcza sie z oceny danego wniosku.
Podczas swoich posiedzen Rada rozpatruje poprawne oraz kompletnie uzupetnione wnioski
w kolejnosci odpowiadajacej kolejnosci ich ztozenia do Biura LGD w ramach danego naboru. Przed
rozpatrzeniem wnioskéw cztonkowie Rady sktadajg pisemne oswiadczenie o bezstronnosci w
rozpatrywaniu poszczegdlnych wnioskéw. Oswiadczenie sktada sie na formularzu, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszej procedury. Cztonkdéw Rady, ktdrzy zgodnie ze ztozong deklaracjg
bezstronnosci i poufnosci wycofujg sie z oceny poszczegdlnych wnioskéw, Przewodniczacy Rady
wytgcza z udziatu w rozpatrywaniu danego wniosku oraz z gtosowania nad uchwatami dotyczgcymi
wyboru zadania. Wytgczenie poszczegdlnych Cztonkéw Rady z udziatu w ocenie wniosku
odnotowywane jest w protokole. Ponadto biuro LGD tuz po wyborze Rady LGD przez Walne
Zebranie Cztonkdw przygotowuje rejestr intereséw cztonkdédw organu decyzyjnego pozwalajacy na
identyfikacje charakteru powigzan z poszczegdlnymi projektami lub ich wnioskodawcami. Rejestr
ten jest przygotowany na podstawie wywiadu z danym cztonkiem Rady LGD dot. jego powigzan
rodzinnych oraz stuzbowych.

W terminie 14 dni od otrzymania dokumentéw niezbednych do oceny Rada spotyka sie na
posiedzeniu dotyczagcym wyboru i oceny grantobiorcéw do realizacji zadan.

Na poczatku kazdego posiedzenia Rada wybiera sposrdd jej cztonkéw dwuosobowg komisje
skrutacyjng czuwajacg nad przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnoscia dokumentacji
i zgodnosci formalnej. W sktad komisji skrutacyjnej obowigzkowo powotany zostaje Sekretarz Rady
a w razie jego nieobecnosci osoba petnigca funkcje Sekretarza na danym Posiedzeniu.

Ocena wniosku rozpoczyna sie od wystgpienia Przewodniczagcego Rady prezentujacego dany
whniosek. Podczas dyskusji nad wnioskiem Przewodniczgcy udziela gtosu dyskutantom wedtug
kolejnosci zgtoszen. W dyskusji gtos moga zabiera¢ cztonkowie Rady, cztonkowie Zarzadu oraz osoby
zaproszone do udziatu w posiedzeniu.

Po dyskusji nad wnioskiem cztonkowie Rady przystepujg do oceny zgodnosci zadania z LSR. Rada
LGD przyjmuje punkty 1-2 zawarte w karcie oceny wstepnej zadania w ramach Projektu
Grantowego zaopiniowane przez pracownika biura weryfikujgcego dany wniosek. W pierwszej
kolejnosci, positkujgc sie efektem wstepnej oceny Biura LGD cztonkowie Rady weryfikujg zgodnos¢
Grantobiorcy z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w PROW (zwang dalej , kartg zgodnosci
z PROW"”) w nastepujacy sposéb: Przewodniczacy czyta kolejne punkty karty zgodnosci z PROW,
proponuje tak/nie/nd. W razie odmiennych stanowisk dotyczgcych poszczegdlnych punktéw karty
zgodnosci z PROW, Rada dokonuje jawnej oceny wiekszoscig gtoséw. W przypadku réownej liczby
gtosdw, decyduje gtos Przewodniczgcego Rady/Przewodniczgcego Obrad a w razie jego wytgczenia
z udziatu w ocenie zadania, jego zastepca. Zadania, ktore przejdg pozytywnie weryfikacje zgodnosci
Grantobiorcy z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w PROW przechodzg do drugiego etapu
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oceny. Zadania negatywnie zweryfikowane nie sg kierowane do dalszej oceny. W protokole
z posiedzenia Rady odnotowuje sie, ktére z zadan zostaty negatywnie zweryfikowane pod kgtem
zgodnosci Grantobiorcy z warunkami przyznania pomocy okre$lonymi w PROW.

W drugiej kolejnosci cztonkowie Rady przystepujg do oceny zgodnosci zadania z celami LSR.
Zadania, ktére nie sg zgodne z celami LSR, nie sg kierowane do dalszej oceny. Ocena zgodnosci
zadania z celami LSR odbywa sie w nastepujgcy sposéb: Przewodniczacy Rady proponuje ocene
zgodnosci zadania z celami LSR positkujgac sie efektem wstepnej oceny Biura LGD.
W razie odmiennych stanowisk dotyczacych oceny zgodnosci zadania z celami LSR, Rada dokonuje
jawnej oceny wiekszoscig gtosow. W przypadku réwnej liczby gtoséw, decyduje gtos
Przewodniczgcego Rady/Przewodniczgcego Obrad a w razie jego wytgczenia z udziatu w ocenie
zadania, jego zastepca. Zadanie uznaje sie za zgodne z celami LSR, jezeli bedzie zgodne z: co
najmniej jednym celem ogélnym i odpowiadajgcym mu co najmniej jednym celem szczegétowym
oraz odpowiadajgcym mu co najmniej jednym przedsiewzieciem zapisanym w LSR. Whnioski
dotyczace zadania, co do ktérych Rada podjeta negatywng decyzje w sprawie uznania ich zgodnosci
z LSR nie sg dalej rozpatrywane.

Przez zadanie zgodne z LSR rozumie sie zadanie, ktére:

a. Zaktada realizacje celéw ogdlnych i szczegdtowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w LSR
wskaznikéw;

b. Jest zgodne z programem, w ramach ktdrego jest planowana realizacja tego zadania, w tym
z okreslonymi w ogtoszeniu o naborze warunkami udzielenia wsparcia, oraz na realizacje ktérego
moze by¢ udzielone wsparcie w formie okreslonej w ogtoszeniu o naborze;

c. Spetnia punkty 1 i 2 zawarte w check — liscie ,KONTROLA WYMOGOW FORMALNO-
MERYTORYCZNYCH WNIOSKU SKEADANEGO DO KONKURSU GRANTOWEGO”

Jezeli zadanie zostato uznane za zgodne z LSR, Rada przeprowadza ocene tego zadania wedtug

kryteridw lokalnych. Kazdy cztonek Rady dokonuje indywidualnie oceny zadania poprzez
wypetnienie formularza , Karty oceny zadania wedtug lokalnych kryteriéw wyboru”, ktérej wzér
przedstawia zatacznik nr 7 do niniejszej procedury. Ocena zadania przez cztonka Rady polega na
przyznaniu punktéw za poszczegdlne kryteria, a nastepnie ich zsumowaniu i wpisaniu obliczonej
oceny tgcznej w pozycji formularza ,Suma punktéw”. Po zebraniu wypetnionych kart Sekretarz wraz
z Przewodniczagcym Rady/Obrad ustala wynik glosowania w taki sposéb, ze sumuje oceny taczne
wyrazone na poszczegdlnych kartach w pozycji ,,Suma punktéw” i dzieli przez liczbe oddanych
gtosdw. Oceny dokonane przez cztonkéw Rady podlegajg sprawdzeniu pod katem istotnych
rozbieznosci. Za istotng rozbiezno$¢ uznaje sie ocene odbiegajgcg o ponad 50% od sSredniej
arytmetycznej wszystkich ocen danego zadania. Przyjeto, ze w przypadku stwierdzenia przez
Przewodniczgcego Rady/Obrad istotnych rozbieznosci w ocenach w zakresie punktdw przyznanych
zadaniu, wzywa on cztonkéw Rady, ktérzy dokonywali danej oceny, do zfozenia wyjasnien
i dokonania ewentualnej korekty. W przypadku, gdy nadal istniejg istotne rozbieznosci, ocene
uznang za istotnie rozbiezng odrzuca sie. Odpowiednia adnotacja odnosnie przypadkéw
wyjasniania istotnych rozbieznosci w ocenach zadan musi sie znalez¢ w protokole z oceny i wyboru
zadan. Po ewentualnym odrzuceniu ocen uznanych za istotnie rozbiezne, ponownie ustala sie
Srednig arytmetyczng wszystkich ocen danego zadania. Liczba bedgca wynikiem tego dziatania jest
oceng Rady dotyczaca spetniania lokalnych kryteriéw wyboru przez dane zadanie.

Na podstawie wynikow gtosowania w sprawie oceny zadan pod wzgledem zgodnosci z LSR oraz
spetniania kryteriow wyboru Przewodniczacy Rady/Obrad sporzadza liste zadan zgodnych z LSR,
liste wybranych zadan, ustalajac ich kolejnos¢ wedtug liczby uzyskanych punktéw w ramach tej
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oceny a takze liste zadan niewybranych. Cztonkowie Rady podejmujg uchwaty dotyczace

zatwierdzenia lub niezatwierdzania zadania do dofinansowania, ustalajgc jednoczesnie kwote

wsparcia. Rada moze podjg¢ decyzje dotyczaca redukcji kosztéw poszczegdlnych zadan, co wskazuje

sie w wyzej opisanej uchwale. Przyczyny redukcji kosztdw opisano w punkcie 20. Jezeli wiecej niz

jedno zadanie uzyskato identyczng ilos¢ punktéw, a w limicie dostepnych srodkéw nie mieszg sie

wszystkie zadania o tej samej punktacji to o kolejnosci na liscie zadan wybranych decyduje data

wptywu wniosku do biura LGD (wtgcznie z doktadng godzing wptywu) — wyzsze miejsce ma wniosek,

ktory wptynat wczesniej.

19. Limit srodkéw na granty zostanie okreslony w Ogtoszeniu o naborze wnioskéw. Jednakze LGD

zastrzega, ze na dofinansowanie zadan sktadanych przez jednostki sektora finanséw publicznych,

przeznaczona jest kwota nie wyzsza niz 20% puli na dany Projekt Grantowy. Oznacza to, ze przy

formutowaniu list Rada bedzie kwalifikowata zadania w kolejnosci zapewniajacej spetnienie

ww. warunku.

20. Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie przez:

a.

zastosowanie wskazanej w LSR lub w ogtoszeniu o naborze wnioskdw o powierzenie grantéow
maksymalnej kwoty pomocy,

weryfikacje kosztéw kwalifikowalnych zadania i ewentualne wytgczenie kosztéw uznanych za
niekwalifikowalne,

zmniejszenie kwoty pomocy w sytuacji, gdy wnioskowana kwota pomocy bedzie przekraczac¢
maksymalng kwote pomocy okreslong w ogtoszeniu o naborze albo dostepne dla grantobiorcy
limity (limit na Projekty Grantowe w okresie realizacji PROW 2014-2020).

21. Rada dokonuje wyboru:

a.
b.

sposrdd zadan, ktore sg zgodne z LSR,
na podstawie kryteriéw wyboru okreslonych w LSR.

22. W terminie 7 dni od dnia zakoriczenia wyboru zadarn LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej:

a.
b.

liste zadan zgodnych z LSR,

liste zadan wybranych, ktére uzyskaty minimum punktowe, wraz ze wskazaniem, ktére z zadan
mieszczg sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o powierzenie
grantu oraz tych, ktére sie nie mieszczg i sg na tzw. liscie rezerwowej,

protokoét z Posiedzenia Rady dotyczacego oceny i wyboru zadan, zawierajacy informacje
o wyfaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem intereséw,

23. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru zadan LGD informuje Wnioskodawcow drogg

pisemna pismem poleconym za potwierdzeniem odbioru o wynikach naboru (wraz z mozliwoscig

odwotania) oraz informuje o ewentualnej aktualizacji wniosku wraz z zestawieniem rzeczowo-

finansowym zgodnie z decyzjg Rady LGD.

24. Wnioskodawca przesyta w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania ww. wynikéw

zaktualizowang/ostateczng wersje wniosku o powierzenie grantu wraz z zestawieniem rzeczowo-

finansowym w formie papierowej w 1 egzemplarzu (oryginat). Obowigzek zaktualizowania

dokumentédw w wymaganej liczbie majg wszyscy grantobiorcy, ktdrzy zostali o tym poinformowani,

rowniez z listy rezerwowej tj. wybrani a nie mieszczacy sie w limicie Srodkéw. Nieztozenie zgdanych

uzupetnien w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacje z ubiegania sie o

dofinansowanie realizacji zadania.

25. LGD zapewnia stosowanie tych samych lokalnych kryteriéw wyboru w catym procesie wyboru zadan

w danym naborze oraz w czasie ponownej oceny w przypadku wptyniecia odwotania.

26. Kwota grantu przyznana przez LGD jest kwotg ostateczng i nie moze zostac zwiekszona.
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LGD ma mozliwos¢ dofinansowania kolejnego zadania z listy zadan wybranych a zakwalifikowanych
do dofinansowania (listy rezerwowej) w przypadku uwolnienia srodkéw wynikajgcego z:

a. rezygnacji z realizacji zadania przez grantobiorce, ktérego zadanie otrzymato wsparcie,

b. rezygnacji z czesci dofinansowania przez grantobiorce,

c. innych oszczednosci,

- przy uwzglednieniu warunku z punktu 21, po uprzednim uzyskaniu informacji Wnioskodawcy,
iz jest nadal zainteresowany realizacjg zadania (o$wiadczenie Wnioskodawcy ztozone na pismie
w biurze LGD badz jego skan przestany drogg elektroniczng).

Jezeli zadania znajdujgce sie na liscie rezerwowej, nie wyczerpujg limitu dostepnych srodkéw co
w konsekwencji zagraza zrealizowaniu celu Projektu Grantowego i uzyskania odpowiednich
wskaznikdw lub na skutek rezygnacji przez grantobiorcéw z realizacji zadan lub rozwigzania uméw
o0 powierzenie grantu LGD dopuszcza mozliwo$¢ niezwtocznie przeprowadzenia ponownie
otwartego konkursu na wybér grantobiorcéw w celu uzupetnienia zadan na zasadach okreslonych
w niniejszym dokumencie.

Jezeli operacja:

a. Uzyskata negatywng ocene zgodnosci z LSR,

b. Nie uzyskata minimalnej liczby punkdéw, o ktérej mowa w rozdz. VIl ust. 3 lit. ki, albo

c. Nie miesci sie w limicie srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze tych wnioskow

- informacja, o ktérej mowa w ust. 22, zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia odwofania na
zasadach i w trybie okreslonych w rozdz. X. Ponadto informacja wskazuje nazwe instytucji, do ktorej
nalezy wnies¢ odwotanie oraz wymogi formalne odwofania.

X. ODWOtANIE
Whioskodawca ma prawo do wniesienia odwotania do Rady od jej decyzji, o czym zostaje
poinformowany w informacji o wynikach wyboru zadan do dofinansowania.
Odwotanie przystuguje Wnioskodawcy w sytuacji, gdy:
a. wniosek zostat negatywnie oceniony pod wzgledem zgodnosci z LSR,
b. wniosek nie zostat wybrany przez Rade do dofinansowania z uwagi na brak wymaganego
minimum punktowego,
c. wniosek zostat wybrany do dofinansowania ale nie miesci sie w limicie dostepnych srodkéw
wskazanych w ogtoszeniu.
Odwotanie nie przystuguje Wnioskodawcom, ktérych wniosek nie przeszedt oceny formalno-
merytorycznej wg. check-listy , Kontrola wymogdéw formalno-merytorycznych” oraz ktérym Rada
zmniejszyta poziom wsparcia.
Whnioskodawca ma dostep do oceny swojego wniosku pod kgtem poszczegdlnych kryteriow

wyboru. Dane udostepniane sg jedynie w biurze LGD.
Whniosek o ponowne rozpatrzenie wniosku o powierzenie grantu (odwotanie, ktérego wzor

stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszej procedury) sktada sie w biurze LGD w formie pisemnej,

w terminie 7 dni od dnia otrzymania wynikéw naboru, o ktérej mowa w rozdz. IX ust. 22.

O skutecznym whniesieniu odwotania decyduje data wptywu do biura LGD.

Odwotanie pozostaje bez rozpatrzenia w przypadku, gdy:

a. zostato wniesione po uptywie terminu okreslonego w ust. 5,

b. zostato wniesione przez nieuprawniony podmiot, tzn. niebedacy Wnioskodawca, ktérego
whniosek o powierzenie grantu podlegat ocenie,

Cc. nie zawierato pisemnego uzasadnienia lub innych wymaganych danych okreslonych
w formularzu.
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7. W przypadku wptyniecia odwofan Przewodniczgcy Rady w terminie zgodnym z Regulaminem Rady
zwotuje posiedzenie Rady w celu ich rozpatrzenia. Podczas posiedzenia Rada LGD dokonuje
ponownej oceny zgodnosci wniosku w zakresie w jakim zostato ztozone odwotanie, na podstawie
lokalnych kryteridw wyboru obowigzujgcych w danym konkursie, w szczegblnosci w tych jego
elementach, ktérych dotyczy¢ bedzie uzasadnienie podane przez Wnioskodawce.

8. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia przynajmniej 1 odwotania, Rada podejmuje nowa
uchwate w sprawie wyboru danego grantobiorcy do realizacji zadania oraz sporzgdza sie nowa liste
zadan wybranych. Nowa lista zadan wybranych zostaje upubliczniona na stronie internetowej LGD
w ciggu 4 dni od podjecia decyzji przez Rade.

9. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wszystkich odwotan, Rada nie tworzy nowej listy zadan
wybranych oraz podejmuje uchwate w zakresie rozpatrzenia danego odwotania. Informacja o
wynikach rozpatrzenia odwotan publikowana jest na stronie internetowej LGD.

XI. UNIEWAZNIENIE OTWARTEGO NABORU WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTOW

LGD zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu na kazdym jego etapie, w przypadku zagrozenia
niezrealizowania zatozonych celéw i wskaznikow projektu grantowego. Decyzja o uniewaznieniu
konkursu zostaje podjeta przez Zarzad LGD LYSKOR. Whnioskodawcy w sposdéb skuteczny
tj. telefonicznie, za posrednictwem poczty elektronicznej badz pismem poleconym, zostang
powiadomieni o uniewaznieniu konkursu.

XIl. ZAWARCIE, ZMIANA ORAZ ROZWIAZANIE UMOWY
Xll.1 Zawarcie umowy

1. Po zakonczeniu procedury odwotawczej LGD przekazuje do Samorzadu Wojewddztwa wniosek o
przyznanie pomocy na projekt grantowy z uwzglednieniem zadan wybranych do realizacji w wyniku
przeprowadzonego naboru wraz z catg dokumentacja dotyczgca przeprowadzonego wyboru
grantobiorcow.

2. Po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy pomiedzy LGD a SW, Zarzad LGD w terminie 14 dni
zaprasza grantobiorcéw (telefonicznie lub e-mailem) do podpisania umowy o powierzenie grantu,
ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

3. Zawieranie umoéw odbywa sie w biurze LGD.

4. Umowa o powierzenie grantu jest podpisywana:

a. w przypadku zadania ztozonego przez podmiot wskazany w rozdz. Il ust. 1 pkt a, b, c - UMOWA
DWUSTRONNA -2 egzemplarze,

b. w przypadku zadania ztozonego przez jednostke organizacyjng za posrednictwem innego
podmiotu wskazang w rozdz. Il ust. 1 lit. d — przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen
woli w sprawach majatkowych ze strony podmiotu oraz upowazniony przedstawiciel jednostki
organizacyjnej nie posiadajgcej osobowosci prawnej lub upowazniony przedstawiciel grupy
sformalizowanej, wskazanych we wniosku o dofinansowanie — UMOWA TROJSTRONNA - 3
egzemplarze.

5. Umowa o powierzenie grantu w ramach Projektu Grantowego okresla w szczegdlnosci:
a. oznaczenie stron,
b. podstawe prawng sporzadzenia umowy o powierzenie grantu,
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postanowienia ogdlne,

cel realizacji zadania, na ktdry udzielono grant i wskazniki, jakie majg by¢ osiggniete
w wyniku realizacji zadania,

miejsce i czas realizacji zadania,

kwote grantu i wktadu wtasnego oraz zasady wyptaty grantu i wktadu wtasnego,
zobowigzania Grantobiorcy, z uwzglednieniem:

- zapewnienia trwatosci zadania, zgodnie z art. 71 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013,

- obowigzku przechowywania dokumentacji zadania

- udostepniania informacji i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli,
monitoringu, ewaluacji.

- umozliwienia przeprowadzenia kontroli upowaznionym podmiotom.

zasady realizacji i rozliczania grantéw, w szczegélnosci obejmujgce rodzaj i tryb przekazywania
przez grantobiorce dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania, warunki i dokumenty
potrzebne do rozliczenia grantu, zasady przechowywania faktur oraz dokumentéw
o rownowaznej wartosci dowodowej, dokumentujacych poniesienie przez grantobiorcow
wydatkéw zwigzanych z grantem oraz dowodéw zaptaty, zasady dokumentowania poniesienia
wktadu niepienieznego,

sposdéb i terminy wezwania do usuniecia brakdéw lub ztozenia wyjasnien na etapie rozliczenia
grantu,

zasady oceny wykonania (realizacji) grantu oraz zasady przeprowadzania kontroli przez LGD
rowniez w okresie jego trwatosci,

obowigzki i tryb udostepnienia informacji uprawionym podmiotom w okresie realizacji
i trwatosci projektu grantowego,

zakres i tryb sprawozdania na potrzeby monitorowania grantéw, réwniez w okresie trwatosci
operacji,

. zakres kar zwigzanych z niewykonaniem przez grantobiorce zobowigzan,

numeru rachunku bankowego grantobiorcy, na ktéry bedzie przekazywany grant,

forma zabezpieczenia wykonania zobowigzar umownych,

zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami projektu
grantowego oraz zasady odzyskiwania srodkéw finansowych w przypadku niewywigzania sie
grantobiorcy z warunkéw umowy,

zobowigzania grantobiorcy do informowania i rozpowszechniania informacji o otrzymanej
pomocy z EFRROW zgodnie z Ksiegg Wizualizacji Znaku PROW 2014 - 2020,

zobowigzania grantobiorcy do spetnienia przez okres realizacji Projektu Grantowego
okreslonych warunkow zawartych w umowie o przyznaniu pomocy na Projekt Grantowy.

Umowa nie moze zostaé podpisana z Wnioskodawca, jezeli:

a.

zostata wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu wczesnie] realizowanego grantu
wydatkowanego w nadmiernej wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranego
nienaleznie,

zostato wydane orzeczenie sgdu administracyjnego utrzymujace zaskarizong decyzje
administracyjna,

oswiadczenie ztozone razem z wnioskiem okaze sie niezgodne ze stanem faktycznym,
Whioskodawca nie dostarczy dokumentéw wymaganych do podpisania umowy w terminie
wskazanym przez LGD,

zaistniejg inne przestanki majgce wptyw na mozliwos¢ realizacji zadania przez Wnioskodawce.
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Najpdzniej w dniu podpisania umowy o powierzenie grantu grantobiorca zobowigzany jest do
ztozenia zabezpieczenia wykonania umowy, ktére stanowi weksel in blanco wraz z deklaracjg
wekslowa.

XlIl.2 Zmiana Umowy

Zmiany w umowie o powierzenie grantu, wymagajg podpisania aneksu po pisemnym ztozeniu
wniosku o zmiane, dotyczy to istotnych zmian we wniosku takich jak np. zmiana
w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego, zmiana adresu grantobiorcy,
zmiana miejsca realizacji zadania i czasu realizacji zadania. Wniosek o sporzgdzenie aneksu nie
musi uzyskac akceptacji ze strony LGD i moze zosta¢ odrzucony. Wniosek o wprowadzenie zmian
w umowie bedzie rozpatrzony do 14 dni od dnia jego ztozenia.

Zmiany w umowie muszg by¢ zgodne z Procedurg wyboru i oceny grantobiorcow w ramach
projektéw grantowych, tzn.: nie mogg dotyczy¢:

a. zmniejszenia procentowej wysokosci wktadu wtasnego,

b. wprowadzenia dziatan, ktdrych finansowanie zgodnie z procedurg jest niemozliwe,

c. wprowadzenia lub zwiekszania kosztéw skorygowanych przez Rade,

d. zmian, ktére wptywatyby na punktacje zgodnie z lokalnymi kryteriami wyboru.

UWAGA! Zmiany umowy nie mogg wptyngé na zmiane celu ani wskaznikow Projektu Grantowego.

3.

Decyzja o akceptacji bgdZ odrzuceniu wniosku o zmiane umowy nalezy do Zarzadu LGD, ktéry
rozpatruje wniosek o zmiane umowy na najblizszym posiedzeniu. W przypadku gdy zachodzi
obawa o wptyw zmiany umowy na punktacje zgodnie z lokalnymi kryteriami wyboru, Zarzagd LGD
informuje Przewodniczgcego Rady LGD o zaistniatej sytuacji. Przewodniczagcy Rady
w terminie 7 dni od powziecia niniejszej informacji zwotuje posiedzenie Rady LGD, ktdra opiniuje
whniosek o zmiane umowy — nastepuje ocena zadania pod wzgledem lokalnych kryteridw wyboru
zgodnie z procedurg opisang w rozdz. IX ust. 17 niniejszego dokumentu. Decyzja o wyrazeniu badz
niewyrazeniu zgody na zmiane umowy podejmowana jest w formie uchwaty Rady LGD.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy zmiany jedynie szczegétowego opisu zadania, ktéra nie ma
odzwierciedlenia w zestawieniu rzeczowo-finansowym oraz nie ma wptywu na lokalne kryteria
wyboru stanowigce podstawe oceny zadania grantobiorcy, Prezes Zarzadu jednoosobowo po
zapoznaniu sie z wnioskiem akceptuje zmiany bez podejmowania uchwaty przez Zarzad. Zmiana
ta nie wymaga zmiany umowy o powierzenie grantu.

XI1.3 Rozwigzanie umowy
Umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ rozwigzana z grantobiorcg, w szczegdlnosci

w nhastepujacej sytuacji:

a. zostanie podjeta likwidacja grantobiorcy;
grantobiorca nie rozpocznie lub zaniecha realizacji przedmiotu umowy, tj. w sposéb
nieprzerwany nie bedzie go realizowat przez okres uzasadniajgcy przypuszczenie, ze powstanie
u LGD szkoda;

c. grantobiorca ztozy, w procesie przyznania grantu lub jego rozliczenia nierzetelne lub
stwierdzajgce nieprawde dokumenty lub o$wiadczenie, w tym przerobione lub podrobione
majgce wptyw na jego przyznanie;

d. zmniejszeniu ulegnie zakres rzeczowy realizowanego zadania; jezeli nie zostang zrealizowane
cele i wskazniki zadania;
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e. wykorzystane srodki finansowe bedg niezgodne z przeznaczeniem okreslonym w umowie oraz
we wniosku o powierzenie grantu;

f. grantobiorca nie przedtozy wniosku o rozliczenie grantu w terminie i na zasadach okreslonych
W umowie;

g. grantobiorca odméwi poddaniu sie monitoringowi lub niewykonania zalecen.

2. O rozwigzaniu umowy wraz ze wskazaniem przyczyny rozwigzania umowy grantobiorca
informowany jest na piSmie. Pismo przekazywane jest listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

3. W sytuacji rozwigzania umowy, LGD dopuszcza mozliwos¢ zawarcia umowy z grantobiorcg, ktéry
zostat umieszczony na liscie zadan wybranych, ale jego zadanie pierwotnie nie miescito sie w limicie
Srodkéow wskazanym w ogtoszeniu o naborze — celem uzupetnienia brakujgcych wskaznikéw
realizacji Projektu Grantowego — zgodnie z rozdz. IX ust. 28. Sytuacja ta zostanie uzgodniona przez
LGD z SW.

XIll. ZASADY REALIZACJI ZADAN DOFINANSOWANYCH W RAMACH PROJEKOW
GRANTOWYCH

1. W celu prawidlowe]j realizacji zadania i osiggniecia zatozonych celéw, po podpisaniu umoéw
o powierzenie grantéw w ramach danego Projektu Grantowego, LGD w terminie 7 dni organizuje
spotkanie wszystkich grantobiorcow, celem szczegétowego omodwienia realizacji zadania.
Obecnos¢ na spotkaniach jest obowigzkowa. W przypadku braku mozliwosci uczestniczenia
w spotkaniu nalezy o tym fakcie poinformowaé LGD oraz umoéwi¢ sie na indywidualne spotkanie
w biurze LGD.

2. LGD bedzie prowadzita doradztwo (osobiscie, telefonicznie lub e-mailowo) przez caty okres
przygotowywania, realizacji oraz rozliczania zadania.

Xlll.1 Rozliczenie grantu

1. Rozliczenie grantu nastepuje po ztozeniu przez grantobiorce do LGD wniosku o rozliczenie grantu
(zatacznik nr 3 do niniejszej procedury) w terminie okreslonym w umowie o powierzenie grantu
wraz z wymaganymi dokumentami, potwierdzajgcymi prawidtowa realizacje zadania, w tym
sprawozdania z realizacji grantu (zatacznik nr 4 do niniejszej procedury), obejmujacego
zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji grantu, wskazniki zwigzane z realizacjg grantu oraz
wykaz faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, dokumentujgcej poniesione
w ramach grantu koszty wraz z potwierdzeniem zaptaty.

2. Wnhniosek o rozliczenie grantu sktada sie w siedzibie LGD w wersji papierowej i elektronicznej (po 1
egzemplarzu), pozostate dokumenty w wersji papierowej zgodnie z wnioskiem.

3. W przypadku nieztozenia wniosku w terminie zgodnym z umowag, LGD wzywa grantobiorce do
ztozenia tego wniosku w ciggu 5 dni roboczych od wezwania telefonicznego lub mailowego.
Nieztozenie wniosku w tym terminie skutkuje wypowiedzeniem umowy i odmowg wyptacenia
kwoty grantu.

4. Pracownik LGD przyjmuje wniosek wraz z zatgcznikami i rejestruje go nadajac indywidualny
numer. Do wniosku o rozliczenie grantu dotgcza sie kopie faktur i innych dokumentéw
o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujgce poniesione wydatki oraz inne niezbedne
zatgczniki, potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika LGD.
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Whniosek o rozliczenie grantu zostanie w terminie 30 dni zweryfikowany przez biuro LGD,
w przypadku stwierdzenia uchybien lub brakéw w ztozonej dokumentacji, Grantobiorca zostanie
poinformowany o koniecznosci ztozenia uzupetnien, pocztg elektroniczng za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Jezeli Wnioskodawca nie odbierze wiadomosci w terminie 3 dni od daty
jej wystania lub nie ztozy uzupetnien, o ktérych mowa w pkt 6, wniosek zostanie rozpatrzony w
zakresie, w jakim zostat ztozony.

Uzupetnienia wniosku o rozliczenie grantu sktada sie w siedzibie LGD w terminie 7 dni od dnia
odbioru informacji o koniecznosci ich przedtozenia. O terminowosci ztozenia wniosku decyduje
data jego osobistego ztozenia w LGD. W przypadku, gdy pomimo wezwania, Grantobiorca nie
usunat brakéw, biuro ponownie wzywa Grantobiorce do ich usuniecia pocztg elektroniczng za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Ponowne uzupetnienia wniosku o rozliczenie grantu sktada
sie w siedzibie LGD w terminie 7 dni od dnia odbioru informacji o koniecznosci ich przedtozenia.
Whniosek moze zostaé zmieniony/uzupetniony jedynie w zakresie, do ktérego zostat wezwany.

W uzasadnionych przypadkach LGD moze zatrudnia¢ dodatkowe osoby do oceny ztozonej
dokumentacji w ramach rozliczenia.

Zatwierdzenie wniosku o rozliczenie grantu nastepuje po pozytywnej weryfikacji przez
pracownikéw biura LGD i podjeciu Uchwaty przez Zarzad LGD. Grantobiorca informowany jest o
wynikach weryfikacji osobiscie, pocztg elektroniczng lub pismem poleconym. Nastepnie srodki w
terminie 30 dni od podjecia Uchwaty przekazane zostang na konto Grantobiorcy.

Po pozytywnej weryfikacji wszystkich wnioskéw o rozliczenie grantu w ramach Projektu
Grantowego i zatwierdzeniu przez Zarzad, LGD wystepuje do SW z wnioskiem o ptatnos¢ dla tego
Projektu Grantowego.

LGD zastrzega sobie réwniez prawo do wezwania grantobiorcy do dodatkowego uzupetnienia lub
wyjasnienia informacji ujetych we wniosku o rozliczenie grantu rowniez po zatwierdzeniu wniosku
przez LGD i wyptacie srodkdéw. Taka sytuacja moze mieé¢ miejsce m.in. podczas weryfikacji wniosku
o rozlicznie Projektu Grantowego ztozonego przez LGD do SW.

XIIl.2 Monitoring i kontrola

Grantobiorca zobowigzany jest do informowania LGD z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem
o planowanych dziataniach w ramach zadania, szczegélnie imprezach, spotkaniach i warsztatach,
z podaniem terminu i miejsca realizacji.

LGD moze dokonaé¢ wizyt monitorujgcych u grantobiorcy lub podczas wydarzenia w ramach
realizowanego zadania. Grantobiorcy zostang wytypowani losowo przez biuro LGD. Monitoring
realizowanych grantdw ma na celu sprawdzenie sposobu realizacji grantu - czy realizacja zadania
przebiega zgodnie z zaplanowanym harmonogramem oraz czy w trakcie nie wystgpity jakies
problemy. Petni on nie tylko funkcje kontrolng, lecz takze edukacyjng i konsultacyjna.

O wizycie monitorujgcej grantobiorca jest informowany co najmniej na 3 dni robocze przed
planowanym terminem wizyty, w kazdy skuteczny sposdb (np. e-mail, telefon).

Grantobiorca powinien uczestniczy¢ w wizycie monitorujgcej osobiscie lub moze upowaznié osobe
reprezentujgcg grantobiorce. Osoba ta powinna miec wystarczajgcg wiedze na temat zadania, by
udzieli¢ ewentualnych wyjasnien na temat realizowanego zadania, wydatkow i innych zagadnien
zwigzanych z realizacjg zadania.

Po przeprowadzeniu wizyty monitorujgcej LGD w terminie 7 dni przekaze grantobiorcy notatke z
przeprowadzonej wizyty monitorujgcej, w ktérej zamieszcza m.in. ewentualne wskazéwki i
zalecenia dotyczace dalszej realizacji zadania.
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6. Grantobiorca zobowigzuje sie zapewni¢ prawo do petnego wgladu we wszystkie dokumenty
zwigzane z realizacjg grantu, w tym petnego dostepu do urzadzen, obiektéw, terendw
i powierzchni, w ktérych realizowane jest zadanie lub gromadzona jest dokumentacja dotyczaca
realizowanego zadania.

XIV. POSTANOWIENIA KONCOWE
XIV.1. Archiwizacja dokumentéow
Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskdw, oceng i wyborem zadan, zawieraniem
umow, rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg grantobiorcéw przechowywana jest w biurze LGD.
Upublicznienie listy wybranych oznacza, ze do ztozonych wnioskéw, umowy i pozostatych dokumentéow
zadania, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.
U.z2001 r., nr 112, poz. 1198 ze zm.), z zastrzezeniem wynikajgcym z art. 5 ust. 2 tejze ustawy, w
szczegblnosci ochrony danych osobowych.

XIV.2. Informacje o procedurach

1. Niniejsze procedury zatwierdza Rada LGD. Procedury zostang opublikowane na stronie
internetowej LGD — www.lyskor.pl. LGD ma mozliwos¢ wprowadzania zmian do niniejszego
dokumentu, a takze do interpretowania zawartych w nim zapisow. Zmiany i interpretacje bedg
publikowane na stronie internetowej LGD.

2. Grantobiorcy sg zobowigzani do stosowania sie do wymienionych powyzej zmian i interpretacji.
Informacje na temat Regulaminu konkursu mozna uzyska¢ kontaktujgc sie z LGD za posrednictwem:
- poczty elektronicznej: biuro@lyskor.pl;
- telefonicznie: 32 440-76-01.

XIV.3. Zataczniki:

. Wz4r wniosku o powierzenie grantu

. Wz4r umowy o powierzenie grantu

. Wz6r wniosku o rozliczenie grantu

. Wz6r sprawozdania z realizacji grantu
. Karta oceny wstepnej zadania

. Deklaracja bezstronnosci i poufnosci

. Karta oceny wg kryteriéw lokalnych

0O N O U A WN R

. Wzdr wniosku o ponowne rozpatrzenie
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